Рекомендації щодо підготовки документів

для участі у Всеукраїнських змаганнях зі спортивного туризму

Як показує досвід проведення мандатної комісії Всеукраїнських змагань юніорів зі спортивного туризму, організації, що відряджають команди, та керівники команд систематично допускають численні порушення та недоречності при підготовці документів, які вимагаються згідно з положеннями про змагання. Це ускладнює роботу мандатної комісії, а часом і унеможливлює участь окремих учасників і навіть цілих команд в змаганнях. У зв’язку з цим Український державний центр туризму і краєзнавства учнівської молоді направляє рекомендації щодо підготовки документів для проходження мандатної комісії Всеукраїнських змагань зі спортивного туризму. 

Відповідно до Правил змагань зі спортивного туризму при прибутті на змагання представник (тренер) команди подає до мандатної комісії документи, передбачені Положенням про змагання. Як правило, до цих документів належать:

1. Іменна заявка

При підготовці іменної заявки слід дотримуватися форми, передбаченої додатком №8 Правил змагань зі спортивного туризму. Заявка подається у паперовому та електронному вигляді (форму див. додаток №1). У зв’язку з використанням на багатьох змаганнях не стаціонарних комп’ютерів, а ноутбуків, які не мають пристроїв для читання дискет, електронний варіант подається на компакт-диску. Бажано мати дублікат на випадок псування диску при перевезенні.

В заявці обов’язково вказуються назва змагань, місце та дата їх проведення, назва команди, яка повинна відповідати Положенню про змагання. Так, якщо Положенням передбачена участь в змаганнях збірних команд областей, то назва команди має співпадати з назвою регіону, який вона представляє (не команда обласного центру туризму, міської станції юних туристів, клубу туристів, а команда певної області, міста Києва, Севастополя, АРК). Якщо Положенням передбачена участь команд окремих установ, організацій (як на Чемпіонаті зі спортивних туристських походів), то назва команди визначається організацією, яка готує заявку та відряджає команду. 

Прізвище, ім’я, по-батькові учасника вказуються повністю без будь-яких скорочень і у повній відповідності до документів, які посвідчують особу. Так само повністю у форматі «число. місяць. рік» (наприклад. 10.09.93) вказується дата (не тільки рік!) народження учасника. Розряд учасника вказується відповідно до кваліфікаційної книжки (у виключних випадках може бути вказано розряд, який присвоєно наказом відповідного органу, але ще не вписано до книжки). При цьому у зв’язку із використанням електронних засобів обробки результатів розряд необхідно вказувати таким чином: кандидат в майстри спорту України – КМСУ; 1 розряд - I; 2 розряд - II; 3 розряд – III(всі римські цифри позначаються за допомогою англійської буквиI верхнього регістру), юнацькі розряди – так само, але з додаванням після цифри позначки «ю».

У графі регіон, область вказується назва регіону, який представляє команда відповідно до адміністративно-територіального поділу України (області, міста Київ, Севастополь, Автономна республіка Крим). При проведенні змагань, де передбачено представництво виключно збірних команд регіонів, ця графа не використовується (назва регіону в цьому випадку співпадає з назвою команди). 

У графі «Назва ДЮСШ, ДСТ» вказується організація, в якій безпосередньо підготовлено спортсмена (ОЦТКУМ, СЮТ, школа, туристський клуб тощо). 

Особливу увагу необхідно звернути на оформлення стовпчика «Підпис лікаря та печатка
ЛФД». Відповідно до вимог Міністерства в справах сім’ї, молоді та спорту України та Міністерства охорони здоров’я України, з метою збереження життя та здоров’я учасників спортивних змагань допуск до участі у Всеукраїнських змаганнях можливий лише за наявності висновку лікарсько-фізкультурного диспансеру (далі ЛФД). Заявки, завірені печатками інших медичних установ або особистими печатками лікарів не є підставою для допуску до змагань. Таким чином, проти кожного прізвища учасника лікар має зробити напис «допущений (допущена)» (а не «здоровий»!) та поставити свій підпис. Підпис лікаря завіряється печаткою (або спеціальним штампом ЛФД «Для довідок», «Для заявок», «Допущений до участі в змаганнях» тощо). При цьому обов’язковим є запис в заявці «Всього допущено до змагань (кількість учасників прописом) _________ учасників», завірений підписом лікаря (або керівника) ЛФД та печаткою лікарсько-фізкультурного диспансеру.  


У заявці також вказуються прізвище, ім’я, по-батькові судді (суддів) від команди (якщо це передбачено Положенням про змагання).тренера команди та представника та суддівська категорія судді від команди. Необхідність направлення суддів, а також кількість керівників команди (тільки тренер-представник або тренер та представник) визначається Положенням про змагання. 


Заявка підписується керівником установи, яка відряджає команду (відповідно до Положення) та представником команди та завіряється печаткою установи, яка відряджає команду (для Чемпіонатів України серед юніорів заявка має бути завірена печаткою відповідного обласного (міського) управління освіти або Міністерства освіти Автономної республіки Крим).


Якщо в складі команди є учасники, для яких Положенням передбачений спецдопуск, він оформляється у вигляді окремої довідкина кожного учасника, якому він потрібний (див. зразок, додаток №2).

2. Документи, які посвідчують особу учасників
Відповідно до законодавства України документом, який посвідчує особу громадянина України є паспорт. Відповідно до діючого Положення про паспорт громадянина України він має бути отриманий при досягненні 16 років протягом одного місяця. У зв’язку з цим учасники, яким 16 років виповнилося більше ніж за місяць до змагань, повинні мати паспорти громадян України. У разі тимчасової відсутності бланків паспортів в органах внутрішніх справ має бути подано довідку про це відповідного органу внутрішніх справ. 

Для осіб, які не досягли 16-річного віку, документом, який посвідчує особу, є свідоцтво про народження. Крім того, особу дитини (до досягнення 18 років) може посвідчувати також проїзний документ дитини для виїзду за кордон. 

При цьому, звертаємо увагу, що документи, які посвідчують особу, повинні надаватися виключно в оригіналі, копії (навіть завірені нотаріально) не можуть бути підставою для допуску до змагань. 

3. Документи, які посвідчують навчання в певних навчальних закладах
Якщо положенням передбачена участь у змаганнях учнів (вихованців) певних типів навчальних закладів, до мандатної комісії мають бути подані документи, які посвідчують навчання у відповідному навчальному закладі. Для учнів шкіл таким документом є учнівський квиток встановленого зразка. Обов’язковими реквізитами учнівського квитка є номер, повна назва навчального закладу, в якому навчається дитина, прізвище, ім’я, по-батькові (без скорочень), фотографія дитини (щільно приклеєна до бланку). Учнівський квиток підписує керівник навчального закладу, після чого він має бути завірений печаткою таким чином, щоб нею було захоплено не менше 1/3 фотографії дитини. Учнівський квиток підлягає щорічному продовженню, тому запис про навчання має відповідати поточному навчальному року (при проведенні змагань під час літніх канікул – навчальному року, який завершився). При цьому запис про клас навчання робиться прописом (не цифрою), а кількість печаток у розділі, де зазначається клас навчання, має відповідати кількості записів (печатка ставиться щорічно при подовженні учнівського квитка на наступний навчальний рік). 

Також слід звернути увагу на відповідність фотографії віку дитини. Рекомендується провадити заміну учнівського квитка при переході з школи I ступеню до II (5 клас) та з II до III ступеню (10 клас). 

За відсутності учнівських квитків або їх невідповідності вказаним вимогам надається довідка про навчання, яка повинна обов’язково містити повну назва навчального закладу, в якому навчається дитина, прізвище, ім’я, по-батькові (без скорочень), навчальний рік, клас, в якому навчається дитина, фотографію дитини. Довідку підписує керівник навчального закладу, після чого вона має бути завірена печаткою. Вимоги щодо фотографії аналогічні учнівському квитку. 

Документом, що посвідчує навчання учнів професійно-технічних начальних закладів, студентів вищих навчальних закладів є студентський квиток загальнодержавного зразка (пластиковий), який видається на весь період навчання. 

4. Документи, які посвідчують спортивну кваліфікацію учасників
Документом, який посвідчує спортивну кваліфікацію учасника. є кваліфікаційна книжка спортсмена встановленого зразка. 

Кваліфікаційна книжка повинна містити прізвище, ім’я, по-батькові (без скорочень), дату народження спортсмена, назву виду спорту (спортивний туризм), особистий підпис спортсмена та його фотографію. Книжка на першій сторінці повинна бути завірена печаткою організації, яка видала книжку (ОЦТКУМ, СЮТ, туристський клуб, школа тощо) таким чином, щоб печатка захоплювала не менше 1/3 фотографії. 

Записи про присвоєння спортивних розрядів роблять установи, організації, які мають право присвоювати відповідний розряд згідно з Положенням про єдину спортивну класифікацію України. Так, юнацькі розряди мають право присвоювати навчальні заклади, спортивні, туристські клуби. Третій та другий спортивні розряди мають право присвоювати органи управління в галузі фізичної культури та спорту місцевих органів державної виконавчої влади або органів місцевого самоврядування (відділів, управлінь з фізичної культури та спорту районних державних адміністрацій або міських (районних у містах) виконкомів відповідних рад). Перший розряд та розряд кандидата в майстри спорту мають право присвоювати обласні, Київське та Севастопольське міські управління в справах фізкультури та спорту та відповідне Міністерство Автономної республіки Крим. В разі, якщо 1 розряд або розряд кандидата в майстри спорту присвоєно місцевим органом фізкультури, якому таке право передано відповідно до Положення про ЄСКУ, необхідно надати до мандатної комісії (або завчасно Українському державному центру туризму і краєзнавства учнівської молоді) завірену копію наказу відповідного обласного управління про делегування повноважень з присвоєння таких розрядів певному місцевому органу управління в галузі фізичної культури. 

В записі про присвоєння розряду має бути вказано присвоєний розряд (прописом), зазначено назву органу, який видав наказ про присвоєння розряду, номер та дата цього наказу. Запис має бути підписаний відповідальною особою органу, який присвоїв розряд, та завірений печаткою цього органу.
5. Страхові поліси на учасників та суддів
Відповідно до Законів України «Про фізичну культуру та спорт» та «Про страхування» учасники та судді змагань обов’язково повинні бути застраховані від нещасних випадків на час проведення змагань. Документом, який підтверджує страховку, є страховий поліс. У страховому полісі має бути зазначено прізвище, ім’я, по-батькові застрахованої особи, період дії страхового полісу (має охоплювати час з моменту проходження мандатної комісії до закриття змагань), суму страховки. У разі здійснення страховки за колективним полісом, список застрахованих осіб повинен бути завірений печаткою страхувальника. 

Страхова програма, за якою здійснюється страхування, повинна передбачати страховий захист під час змагань. Як правило це спеціальні програми «Спорт», «Активний відпочинок» тощо, також надання такого захисту передбачає, як правило. застосування підвищувальних коефіцієнтів до звичайних ставок, що зазначається в полісі. 

Якщо в умовах договору страхування зазначено, що травми, отримані під час занять спортом чи змагань не є страховим випадком, такий поліс не може бути визнаний для допуску учасника до змагань. 
Додаток №1

Іменна заявка

на участь у (назва змагань) ________________________________

Місце проведення ____________________ Дата проведення __________

Команди (назва команди) _______________________________________

	№
	Прізвище, ім’я, по-батькові
	Дата народження
	Розряд
	Регіон, область
	Назва ДЮСШ, ДСТ тощо
	Тренери
	Підпис лікаря, печатка ЛФД

	
	
	
	
	
	
	
	


Усього допущено до змагань (кількість учасників прописом) _________ учасників 



Лікар лікарського-фізкультурного диспансеру ______ 



Печатка ЛФД

Суддя від команди (прізвище, ім’я, по-батькові, суддівська категорія)


Тренер команди
(прізвище, ім’я, по-батькові)


Представник команди
(прізвище, ім’я, по-батькові)

Всі учасники пройшли належне тренування та мають достатню фізичну та технічну підготовку для участі в змаганнях.

Підпис керівника організації, що відряджає команду ____________

Підпис представника команди 



____________

Печатка організації, що відряджає команду

Додаток №2

Зразок*
Спеціальний допуск

Виданий Шевченко Дмитру Сергійовичу, 29.02.1994 року, в тому що він за станом здоров’я, рівнем фізичного розвитку та рівнем спеціальної (технічної) підготовки може брати участь у змаганнях Чемпіонату України серед юніорів з пішохідного туризму (в віковій групі 1992-1993 р.н) _____ липня 2009 року.

Лікар лікарсько-фізкультурного диспансеру  ___________ (прізвище)

Тренер 





______________ (Прізвище)

(підпис лікаря завіряється печаткою ЛФД, підпис тренера завіряється печаткою організації, яка відряджає команду, або за місцем роботи тренера)

* Прізвище, дата народження, назва та дата змагань умовні. 

