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ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА
Однією з характерних прикмет сучасного суспільства є розвиток інформаційно-комунікаційних технологій, що висуває вимоги до формування особистості, підготовленої до життя й активної трудової діяльності в умовах сучасного високотехнологічного, інформаційного суспільства. Реалізації цього завдання сприяє робота гуртків інформаційно-технічного профілю як важливої складової науково-технічного напряму позашкільної освіти. Розроблення навчальної програми обумовлено необхідністю формування в учнів молодшого шкільного віку знань, умінь і навичок використання комп’ютерної техніки та ІКТ для розв’язання навчальних (пізнавальних, дослідницьких, творчих, практичних) і життєво важливих (особистих, соціальних) завдань.
Навчальна програма гуртка «Комп’ютерна абетка» розроблена у відповідності до положень Законів України «Про освіту», «Про позашкільну освіту»; вимог до організації навчально-виховного процесу, викладених у Положенні про позашкільний навчальний заклад, Типових навчальних планах для організації навчально-виховного процесу в позашкільних навчальних закладах системи МОН України. Її зміст сформовано за принципами науковості, гуманізації, культуровідповідності, індивідуального підходу до навчання, узгодженості завдань освіти й виховання та врахування анатомо-фізіологічних і психологічних особливостей розвитку дітей молодшого шкільного віку. 
Новизна програми полягає в створенні оптимальної для вихованців моделі організації різних видів навчально-творчої діяльності за інформаційно-технічним профілем позашкільної освіти.
Практичне значення програми полягає у формуванні аналітичного мислення, творчого підходу до розв’язання проблем, що виникають як у процесі навчання, так і різних сферах життєдіяльності дитини. 
Мета програми – ознайомлення вихованців з основними поняттями інформатики та формування навичок обробки інформації через сучасні комп’ютерні технології з метою їх широкого застосування для розв’язання навчальних задач, гармонійний розвиток особистості у процесі позашкільної (неформальної) освітньої діяльності інформаційно-технічного спрямування.
Основні завдання програми полягають у формуванні таких складових профільної (інформаційно-технічної) компетентності: 
· пізнавальна: оволодіння знаннями, базовими для сфери комп’ютерної техніки й інформаційно-комунікаційних технологій; знання особливостей користувацької роботи в операційній системі Windows, офісних та допоміжних програмах; 
· практична: розвиток практичних навичок роботи з персональним комп’ютером, периферійними пристроями та інструментами; формування умінь раціонального використання часу роботи за комп’ютером; 
· творча: формування творчого підходу до розв’язання навчально-практичних завдань; сприяння самореалізації особистості у творчій діяльності інформаційно-технічного спрямування; формування стійкого інтересу до науково-технічної творчості; 
· соціальна: сприяння емоційному, фізичному та інтелектуальному розвитку вихованців; формування основ культури праці і здоров’я; соціалізація особистості: формування дружніх стосунків у групі; навичок самоорганізації і продуктивної взаємодії, колективної і особистої відповідальності. 
Програма «Комп’ютерна абетка» розрахована на дітей 6-7 років. Навчальна програма передбачає 1 рік навчання за початковим рівнем: 36 год. на рік, 1 год. на тиждень; 
Робота за програмою орієнтована на ознайомлення з історією створення обчислювальної техніки, персонального комп’ютера; вивчення особливостей роботи основних пристроїв офісної техніки; формування навичок роботи в операційній системі Windows, текстовому редакторі Microsoft Word і графічному редакторі Paint; розвиток умінь індивідуального і групового (робота у парах, міні-групах) розв’язання навчальних завдань; ознайомлення з можливостями всесвітньої мережі Інтернет; розроблення комп’ютерних презентацій у програмі PowerPoint; додержання санітарно-гігієнічних вимог щодо безпечного користування комп’ютерною технікою й сучасними інформаційно-комунікаційними технологіями. 
[bookmark: _GoBack]У навчально-виховному процесі можуть використовуватися форми змішаного навчання.
Під час занять матеріали теоретичних блоків органічно доповнюються різноманітними практичними завданнями. Іще однією особливістю організації навчально-виховного процесу за програмою є паралельне вивчення матеріалів з усіх розділів, що органічно доповнюють один одного й забезпечують цілісність навчально-виховного процесу. Такий підхід сприяє урізноманітненню форм і методів навчально-виховної роботи, підтримки інтересу вихованців до навчання за обраним профілем.
Контроль за засвоєнням вихованцями навчального змісту здійснюється під час поточних і підсумкових перевірок знань і вмінь. Основними формами контролю є індивідуальні контрольні завдання і тести, презентаційний захист обраних тем, участь у конкурсних заходах, які проводяться наприкінці роботи за розділами програми. Основними формами підсумкового контролю є виставки-презентації робіт вихованців, відкриті заняття для батьків, майстер-класи. 

НАВЧАЛЬНО-ТЕМАТИЧНИЙ ПЛАН

	Тема
	Кількість годин

	
	теоретичних
	практичних
	усього

	Вступ
	1
	
	1

	Розділ 1. Ознайомлення з ПК
	1
	1
	2

	1.1. Історія створення обчислювальної техніки та персонального комп’ютера 
	1
	
	1

	1.2. Основні пристрої ПК.
 Операційна система Windows
	
	1
	1

	Розділ 2. Всесвітня мережа Internet
	1
	1
	2

	2.1. З історії Інтернет. 
Можливості Інтернету. Браузери
	1
	
	1

	2.2. Пошукові сервери. Електронна пошта, месенджери
	
	1
	1

	Розділ 3. Графічний редактор Paint
	3
	11
	14

	3.1. Створення та збереження малюнка 
	1
	1
	2

	3.2. Меню. Команди меню Paint 
	1
	1
	2

	3.3. Основні інструменти
	1
	1
	2

	3.4 Створення малюнків
	-
	8
	8

	Розділ 4. Текстовий редактор Microsoft Word
	3
	7
	10

	4.1. Створення, збереження текстового документа
	1
	1
	2

	4.2. Форматування текстового документа
	2
	2
	4

	4.3. Створення текстових документів
	-
	4
	4

	Розділ 5. Розробка комп’ютерних презентацій у програмі Microsoft PowerPoint
	1
	5
	6

	5.1. Створення мультимедійної презентації
	1
	1
	2

	5.2. Оформлення слайду.
	
	2
	2

	5.3. Мультимедія в презентації, показ слайдів, збереження.
	
	2
	2

	Розділ 6. Проєктна діяльність
	За наскрізним принципом

	Підсумок
	
	1
	1

	Разом
	10
	26
	36


ЗМІСТ ПРОГРАМИ

Вступ (1 год.)
Теоретична частина. Зміст і розклад роботи гуртка Правила техніки безпеки. Підключення обладнання до електромережі. Санітарно-гігієнічні вимоги до організації робочого місця.
Практична частина. Перегляд слайд-шоу про правила користування комп’ютером і правила поведінки в комп’ютерному класі. 

Розділ 1. Ознайомлення з ПК (2 год.)
1.1. Історія створення обчислювальної техніки та персонального комп’ютера (1 год.)
Теоретична частина. Історичні відомості про обчислювальні прилади, створення комп’ютера. Можливості, сфери застосовування комп’ютера.
1.2. Основні пристрої ПК. Операційна система Windows (1 год.)
Практична частина. Складові частини ПК, їх призначення. Робота з принтером, сканером, маніпулятором «миша», клавіатурою, її функціональними клавішами. Впорядкування значків на робочому столі. Робота з меню «Пуск». .Запуск програм. Створення папки, різні операції з нею. Прості обчислення в програмі «Калькулятор».

Розділ 2. Всесвітня мережа Internet (2 год.)
2.1. З історії створення мережі Інтернет. Можливості Інтернету. Браузери (1 год.)
Теоретична частина. Інтернет. Браузери. Підключення до Internet. Історія створення всесвітньої мережі Інтернет. Можливості та послуги Інтернет. Комп’ютерна безпека під час роботи в Internet. Явище кібер-булінгу і методи захисту від його впливу. 
2.2. Пошукові сервери. Електронна пошта, месенджери (1 год.)
Практична частина. Робота в пошуковому сервері Gogle Chrome. Правила пошуку інформації в Інтернет. Створення поштової скриньки, листування між вихованцями. Робота в месенджері Viber, обмін повідомленнями, відеозв’язок

Розділ 3. Графічний редактор Paint (14 год.)
3.1. Створення та збереження малюнка (2 год.)
Теоретична частина. Графічний редактор Paint, його завантаження. Інтерфейс програми Paint. Формати графічних файлів: JPEG, GIF, BMP, PNG тощо. 
Практична частина. Завантаження та робота в графічному редакторі Paint. Збереження файла в програмі. 
3.2. Меню. Команди меню Paint (2 год.)
Теоретична частина. Фрагмент малюнка, його збереження у файлі. Копіювання, вирізання, вставка малюнка. Відображення, поворот малюнка, об’єкта. Створення прозорих малюнків. Копіювання малюнка з екрана.
Практична частина. Робота з фрагментами малюнка (копіювання, вставляння, вирізування, відображення, копіювання малюнка з екрана тощо). 
3.3. Основні інструменти (2 год.)
Теоретична частина. Інструменти. Основні інструменти (олівець, пензель, розпилювач, лінія, крива лінія, прямокутник, округлений прямокутник, багатокутник, еліпс, заливка, вибір кольору, виділення області або виділення довільної області, масштаб, введення тексту, розміри робочої області), їх функції. 
Практична частина. Створення прямої, довільної, кривої ліній, еліпса/круга, прямокутника/квадрата, багатокутника. Робота з кольором. Заливка кольором фігури. Малювання за допомогою пензля, розпилювача. Введення, форматування тексту. Очищення всього малюнка чи його частини. 

3.4. Створення малюнків (8 год.)
Практична частина. Малювання, збереження зображення в Paint. 

Розділ 4. Текстовий редактор Microsoft Word (10 год.)
4.1. Створення, збереження текстового документа (2 год.)
Теоретична частина. Текстовий редактор Word. Вікно Word. Завантаження редактора. Рядок меню, заголовка, стану. Панель інструментів, горизонтальна і вертикальна лінійки, курсор клавіатури, бігунок, смуги прокрутки. Розміри аркуша, полів, масштабу. Робота з документом. 
Практична частина. Формування панелей інструментів. Створення та збереження документа. Створення нового документа на основі існуючого. Команди «зберегти» і «зберегти як...». Пошук документа. Створення папки. Вкладення файлів у папки.
4.2. Форматування текстового документа (4 год.)
Теоретична частина. Шрифт. Кегль, розмір, колір шрифту. Спеціальні ефекти, анімація. Абзац, міжрядковий інтервал. Колонки. Списки: маркований, нумерований. Межі, кольори фону і тексту. Таблиці в текстовому документі. Написи у Word Art, лінії і фігури. 
Практична частина. Встановлення різних кеглів, розмірів, кольорів шрифтів. Робота зі спеціальними ефектами, анімацією. Вирівнювання абзаців, встановлення міжрядкових інтервалів: одинарний, полуторний, подвійний; колонки. Створення списків (маркований, нумерований). Правка тексту (вирізування, копіювання, вставляння). Встановлення меж, кольору фону і тексту. Вставка таблиці в текстовий документ. Створення, редагування написів у Word Art. Малювання ліній і фігур.
4.3. Створення текстових документів (4 год.)
Практична частина. Виконання завдань зі створення текстового документа з елементами форматування, таблицями, малюнками та іншими об’єктами Word. 

Розділ 5. Розробка комп’ютерних презентацій у програмі Microsoft PowerPoint (6 год.)
5.1. Створення мультимедійної презентації (2 год.)
Теоретична частина. 
Презентації. Комп’ютерна презентація, її об’єкти. Програма PowerPoint. Її функції, можливості. Завантаження програми. Шаблони презентації. Створення презентації.
Практична частина. 
Розроблення плану створення презентації: визначення мети, сценарію, структури презентації. Запуск і настроювання PowerPoіnt.
5.2. Оформлення слайду (2 год.)
Практична частина. 
Створення слайдів. Правила створення слайдів. Оформлення слайдів презентації. Вставляння, оформлення об’єктів на слайді (рисунки, діаграми, фотографії з файлів, таблиці з Excel, ефекти з словами з WordArt). Робота з текстом на слайді. Виділення слайдів, виконання простих операцій: відкривання контекстного меню, переміщення, вилучання, вставляння.
5.3. Мультимедія в презентації, показ слайдів, збереження (2год.)
Практична частина. 
Налаштування ефектів, переходу слайдів. Створення кнопок керування презентацією. Мультимедіа в презентації (анімаційні ефекти, відеокліпи, звук). Показ слайдів (довільний, автоматичний). Збереження презентації, її показ. Створення презентацій на основі шаблону. Перенос презентації на носії. Особливості друкування презентації.

Розділ 6. Проєктна діяльність
Теоретична частина. Навчальні проєкти: призначення, алгоритм складання і реалізації. Міні-проєкти в роботі гуртків інформаційно-технічного профілю.
Практична частина. Складання і реалізація індивідуальних і групових навчальних міні-проєктів (за пропонованою проблематикою). 

Підсумок (1 год.)
Підсумкове заняття за участі батьків вихованців, педагогів закладу, вихованців інших гуртків. Виставка-презентація навчальних досягнень вихованців.

ПРОГНОЗОВАНИЙ РЕЗУЛЬТАТ

Вихованці мають знати: 
· можливості використання комп’ютера, його складові частини; 
· техніку безпеки, правила поведінки під час роботи за комп’ютером, 
· комплекс вправ для зняття втоми від роботи за комп’ютером; 
· основні функції та призначення текстового редактора Word; 
· основні операції з текстом за допомогою текстового редактора; 
· призначення і можливості графічного редактора Paint; 
· можливості використання панелі інструментів редактора Paint; 
· можливості використання палітри редактора Paint; 
· історію Internet, браузери, сервери пошуку; 
· комп’ютерну безпеку при роботі на ПК; з електронною поштою, месенджерами;
· основні функції та призначення Microsoft Office PowerPoint; 
· базову технологію створення презентації; 
· основні правила складання слайдів

Вихованці мають вміти:
· користуватися клавіатурою, маніпулятором «миша»;
· завершувати виконання програми та закривати вікна; 
· створювати новий документ, зберігати текст; 
· редагувати, виділяти текст, форматувати текстовий документ;
· запускати графічний редактор Paint; 
· користуватися інструментами, задавати і змінювати колір фігури і колір фону, вводити слова і розділові знаки за допомогою клавіатури; підписувати малюнок в графічному редакторі;
· шукати інформацію в мережі Internet, обробляти і зберігати її в особистій папці; реалізовувати інформаційні міні-проекти;
· реєструвати поштову скриньку, перевіряти пошту, листуватися в Internet.;
· створювати, зберегати, переглядати презентацію;
· застосовувати ефекти анімації до різноманітних об’єктів, переходи між слайдами. 


Вихованці мають набути досвід:
· завантаження та зберігання документа у текстовому редакторі Word; 
· редагування, форматування текстового документа;
· створення малюнків у графічному редакторі Paint;
· користування електронною поштою;
· пошуку різноманітної інформації в мережі Internet;
· реалізації інформаційних міні-проектів;
· створення презентацій у Microsoft Office PowerPoint;
· застосовування ефектів анімації до різноманітних об’єктів, переходами між слайдами. 


ПЕРЕЛІК ТЕХНІЧНОГО ОБЛАДНАННЯ 

	№ з/п
	Технічне обладнання
	Кількість (шт.)

	1
	Персональні комп’ютери 
	10

	2
	Комп’ютер педагога
	1

	3
	Мультимедійний апарат 
	1

	4
	Мультимедійний екран 
	1

	5
	Cканер 
	2

	6
	Принтер 
	1

	7
	Ігрові та навчально-розвивальні програми 
	за потребою
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